
Brugen af regneark til Brugskørsel
Formål med regnearket
At tilbyde et enkelt system til oprettelse af stævner og registrering af stamoplysninger og indtastning
af resultater, samt til udskrift af resultater.
Det indtastede stamoplysninger kan anvendes som adressedatabase til udskrift af konvolutter, etiketter eller af breve til deltagerne.
Desuden kan stamoplysningerne anvende som "Brevfletning" til oplysninger på dommerkortene.
De enkelte regneark:
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1. Alle stoptiderne indføres manuelt

2. Alle øvrige oplysninger kommer automatisk fra de øvrige regneark (ajourføres automatisk)
Deltagerliste
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1. Udfyld cellerne i kolonne A (kan kopieres) ud for hver af deltagerne med stævne og dato (de øvrige ark henter automatisk disse oplysninger)
2. Indtast de øvrige stamoplysninger. Hvis adressefelterne udfyldes kan disse oplysninger bruges til adresselabels eller brevfletning ved udsendelse af materiale (Oplysningerne bliver automatisk overført til de øvrige ark)
3. Husk at det generelt kun er de gule felter der skal udfyldes.
4. Indtast betegnelse for de enkelte klasser ved stævnet.
5. Indtast den valgte startrækkefølge i kolonnen ”Start nr.”
NB!!!!!! Det er meget vigtigt at rettelser /tilføjelser til oplysninger, der findes på arket
"Deltagerliste", kun rettes på dette ark (ellers vil formler på øvrige ark blive ødelagt)
Banetider
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1. Indtast de valgte hastigheder i de forskellige gangarter i de gule felter i rækkerne "Tempo:……" 
2. Det er ikke nødvendigt at indtaste hastighed for ”Ryk”, men husk den ekstra tid det tager at rykke.
3. Beskriv de enkelte delelementer på ruten fra start til mål i kolonnen "Beskrivelse af rute". Dette kan gøres meget detaljeret eller meget overordnet med oplysninger om: antal m totalt i trav og i skridt med tillæg af stoptider og give et passende tillæg for de enkelte øvelser. 
4. Opmål rutens delelementer og indsæt længderne under den respektive gangart og angiv stoptider og evt. tillægstider i kolonnen "Stop"(der kan godt være dellængder med forskellig gangart i den samme række)
5. Udskriv evt. flere ark, hvis der køres med forskellige hastigheder i de enkelte klasser. Dette gøres ved alene at ændre de gule felter i afsnittet ”Tempo” på arket ”Banetider”
Systemet udregner nu tider for de enkelte delstrækninger, akkumuleret tid, banens længde i m, Idealtid og max. Tid.
Gå tilbage til fanen Deltagerliste

1. De nederste felter om banelængde, længder for de enkelte gangarter, stopsekunder, idealtid og maxtid er nu udfyldt automatisk af systemet.

2. Der vil forekomme stå 00:00 i kolonnerne Forspænd og i Starttid (er ok)

3. Vi skal nu indtaste i celle G 2, det tidspunkt vi ønsker at den første skal til Forspænding 

4. Indtast i celle B 32 den tid du ønsker der skal være fra starten af forspændingen og indtil start

5. Systemet udregner nu automatisk forspændings- og starttider for resten af deltagerne med hensyntagen til om det er pony eller hest der kører lige før. Afstanden mellem forspænding er beregnet som Idealtid + 25 %
6. Såfremt du selv ønsker at fastlægge starttiderne indtastes disse i række ”G” ”Forspænd” og tiderne i række ”H” ”Starttid” slettes.

7. Hvis du vil indlægge frokost- eller andre pauser indtaster du et andet tidspunkt i den ønskede celle i kolonnen Forspænd. Resten af tiderne vil blive genberegnet.

8. Du kan nu udskrive ”Deltagerliste”, som indeholder de oplysninger, som kuskene skal have (inden udskrift kan du skjule de kolonner, som ikke ønskes vist på udskriften).
Resultat brugskørsel

1. Indtast evt. øvelsesnummer for de enkelte forhindringer / øvelser
2. Indtast strafpointene fra dommersedlerne
3. Husk at strafpointene for "Usportslig optræden" godt kan komme fra mere end én dommerseddel
4. Efter indtastning af alle strafpointene følges følgende procedure til grovsortering:
a. Marker cellerne fra A4 til Y10 (Overskrift og alle rækker med data). På menulinien aktiveres "Data" og herefter "Sorter"
b. Sorteringen vælges stigende for "Klasse", "I alt strafpoint" og "Standsning -Holdt"(husk reglerne i reglementet for ligeplacerede)
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Ved "OK" sorteres posterne
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5. Placeringerne kan indtastes (NB! husk at en ekvipage med diskvalificering (D) i en eller flere øvelser aldrig må placeres før en ekvipage, der har gennemført uden diskvalifikation og at et ”D” er bedre end 2 ”D”’er). Ekvipager som er dømt Udgået skal figurere sidst for klassen. Arket kan nu sorteres stigende efter ”Klasse” og derefter ”Placering”.
Arket kan herefter udskrives
Resultat forhindringskørsel(hvis denne disciplin køres)
1. Udfyld i række 5 "Banelængde", "Hastighed" og antal af forhindringer (de gule felter). 
a. Systemet udregner nu tiden for forhindringskørslen
b. Hvis der køres med forskellige hastigheder kan række 6 og 7 udfyldes
2. Indtast i de gule felter strafpoint i forhindringerne, kørt tid i sec, antal sec. over idealtiden og evt. strafpoint for ulydighed
3. Efter indtastning af alle strafpointene følges følgende procedure:
a. Marker cellerne fra A11 til AI38 -> På menulinien aktiveres "Data" og herefter "Sorter"
b. Sorteringen vælges stigende for "Kolonne E", "Kolonne AG" og "Kolonne AB".
c. Ved "OK" sorteres posterne
4. Placeringerne i de enkelte klasser kan indtastes og skemaet kan udskrives
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Samlet resultat
Resultaterne er overført automatisk. Der mangler en sortering.
1. Marker cellerne fra A8 til J35
a. På menulinien aktiveres "Data" og herefter "Sorter"
b. Sorteringen vælges stigende for "Kolonne E", "Kolonne H" og "Kolonne F"
c. Ved "OK" sorteres posterne
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Placeringerne i de enkelte klasser kan indtastes og arket kan udskrives
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Generelt

1. Indtast kun i de gule felter, ellers risikerer du at ødelægge de underliggende formler
2. Hvis du sletter formlerne i regnearket, sker det kun for det stævne du er ved at udfylde (Idet systemet automatisk lavede en kopi af regnearksskabelonen, du startede) 
3. Såfremt en deltager ikke ønsker at deltage i begge discipliner kan følgende action tages:
a. På resultatskemaet for den disciplin ekvipagen ikke deltager i og på skemaet for samlet resultat kan rækken for dette deltagernummer skjules.
b. Dette gøres ved at markere hele rækken
i. højreklik i en af de markerede celler
ii. i undermenuen aktiveres "Skjul"
4. Gem regnearket med et sigende navn i en oprettet mappe
NB!!!!!!!!

Husk at filer pr. automatik vil være skrivebeskyttede, når de kommer fra en CD. Før de kan bruges kan følgende fremgangsmåde anvendes:

1. Kopier filerne fra CD-en og placer dem i den mappe på harddisken du ønsker

2. Marker filen i stifinderen
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Højreklik med musen og vælg egenskaber i den fremkomne lokalmenu og klik i feltet ”Skrivebeskyttet” med musen. Herved fjernes skrivebeskyttelsen og filen er klar til brug.

Udskrevet 19-03-2008
Udarbejdet af Bjørn Poulsen. Marts 2008. Version 001.
Side 5 af 5

